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Bedienungsanleitung fur das Platzbelegungs und —
buchungssystem

Jedes registrierte Mitglied kann sich unter https://telekom-postsv-
bielefeld.tennis-platz-buchen.de/ anmelden und die Platzbelegung der
Platze 1-8 einsehen. Ebenfalls ist die Vorbelegung von Platz 5 fir eine
Stunde und max. 1 Woche im Voraus maoglich.

1. Benutzeroberflache

Nach der Anmeldung gelangt ihr auf die Startseite, die wie folgt aufgebaut
ist.

‘ Abmelden vom System ‘
Buchbare Zeiten Platz 5 \

‘ Wechsel der Kalenderansicht ‘
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‘ Platzbelegung durch Training ‘

Hier konnt ihr die Platzbelegung, bspw. durch Mannschaftstraining, und die
freien Kapazitaten auf Platz 5 einsehen. Unter ‘Mein Benutzerkonto konnt
ihr eure Personlichen Daten, das Passwort und eure
Benachrichtigungseinstellungen andern.
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2. Platz 5 vorbelegen

Durch Klick auf einen freien Zeitslot in der Spalte ‘Platz 5°

Tennisplaize - Ouidoor = i

Platz 4

Platzb

Platz 6

gelangt ihr auf die Maske ‘Neue Reservierung'.

Neue Reservierung

Max Mustermann

Beginn 24012022 | 1530 w

0 Tage 1 Stunden 0 Minuten

Ressourcen

Plaiz &

Mitspieler‘innen

Ende

Abbrechen

24.01.2022

o
o
@
2
(2.
T

-y
? Rir | g

Hier konnt ihr nun fur 1h Platz 5 reservieren und die Mitspieler*innen
eintragen. Nach erfolgter Eingabe bestatigt ihr mit ‘Anlegen‘. Das System

bestatigt euch die Anlage.
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lhre Reservierung wurde erfolgreich angelegt!
Ihre Referenznummer ist 61ee7a3c988bbo56631694
Daten: 24.01.2022

Ressourcen: Platz 5

und ihr werdet wieder auf die Startseite weitergleitet. Hier konnt ihr nun die
getatigte Buchung einsehen. Zusatzlich erhaltet ihr eine Bestatigung per E-
Mail.

3. Loschen einer Buchung
Nun kann es auch vorkommen, dass ihr eine Buchung nicht wahrnehmen

konnt und den Termin stornieren musst. Dieses konnt ihr ganz leicht Uber
einen Klick auf eure Buchung durchfuhren.
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hleine Reservierung _

reservierbar

Max Mustermann

Montag, 24.01.2022 15:30 - 16:30 il
1 Stunden

Zubehor (0):

Mitspielertinnen

test

WMax Mustermann, test ‘h

Im Anschluss gelangt ihr direkt in eure Buchung und konnt diese Uber den
Button ‘Mehr‘ und ‘Léschen’ wieder stornieren.

Abbrechen || Mehr~ |SHIGEE

£ Zum Kalender hinzufigen

_ G Zu Google Kalender hinzufligen
Ende @ 24012022  16:30 " | e

£ Reservierung kopieren

® L oschen \[t')

Die Buchung ist nun freigegeben und der Platz ist durch andere Mitglieder
buch- bzw. nutzbar.
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4. Loschen einer Buchung durch den Abteilungsvorstand

In seltenen Fallen kann es vorkommen, dass die Abteilungsleitung die
Buchung aufheben muss. Bspw. bei Platzarbeiten oder kurzfristigen
Spielverlegungen. In beiden Fallen erhaltet ihr eine E-Mail bzw. einen
Anruf und musst einen anderen Termin wahlen.

14.03.2022



